
附件2：
XX学院（部门）固定资产清查报告

资产管理处：

根据学校固定资产清查工作要求及部署，我学院（部门）于XX年XX月XX日—XX年XX月XX日，组织人员对本单位固定资产进行了清查，现将清查情况报告如下：

一、资产清查总体情况

本次固定资产清查共清查资产XXX件，价值XXX元；补打资产标签XX张；调整资产实际使用人与挂名人不一致资产账目XX条，价值XX元；闲置资产XX台，价值XX元；是否存在违规处置资产情况等。
二、资产清查有关情况说明

（一）补打资产标签情况说明

……

（二）调整资产账目情况说明

……

（三）存在闲置资产或违规处置资产情况说明

……

三、其他情况说明
XX学院（部门）
2024年XX月XX日

